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1 Introduzione

Questo manuale e indirizzato a tutti gli amministrati NoiPA e ha lo scopo di illustrare il self service

Gestione familiari a carico e Detrazioni disponibile all’interno dell’area privata NoiPA.

Per le modalita di accesso, di primo accesso e di registrazione a NoiPA, si rimanda ai relativi manuali

informativi e alle guide in formato video.

2 Il self service Gestione familiari a carico e detrazioni

Gestione familiari a carico e Detrazioni € un self service dedicato agli amministrati NoiPA, che
permette di richiedere le detrazioni per i familiari a carico e usufruire dei benefici fiscali previsti

dalla normativa.
Attraverso il self service € infatti possibile:

e visualizzare l'elenco delle detrazioni presentate esclusivamente tramite self service, ricercate
per anno di interesse;

e inviare una nuova richiesta di detrazione, inserendo il numero e i dati anagrafici dei familiari
a carico;

e verificare in ogni momento lo stato della richiesta con il relativo dettaglio.

A seguito dell’entrata in vigore dell’assegno unico di cui al D.Lgs. n. 230/2021, la disciplina delle
detrazioni per carichi di famiglia di cui all’art. 12 del TUIR e stata modificata.

o A partire dal 1° marzo 2022, le detrazioni IRPEF (ex art. 12 TUIR) per i figli a carico sono
applicabili esclusivamente per i figli di eta pari o superiore ai 21 anni.l dati anagrafici dei figli
fiscalmente a carico per i quali spettano detrazioni riconosciute dall’INPS (assegno unico).

e Per i figli di eta inferiore a ventuno anni e per i figli con disabilita, a prescindere dall’eta, le
detrazioni IRPEF per carichi di famiglia sono state sostituite dall’assegno unico erogato dall’INPS,

a seguito di apposita richiesta.
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In ogni sezione del modulo € presente una mini guida per aiutare ’'utente nella compilazione della

domanda.

2.1 Requisiti per ’utilizzo del servizio

Il self service Gestione familiari a carico e Detrazioni e disponibile in qualsiasi momento per gli

amministrati gestiti dal sistema NoiPA, nella home page, sezione servizi della propria area riservata.
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3 Accesso al self service Gestione familiari a carico e Detrazioni

Il self service Gestione familiari a carico e Detrazioni & disponibile all’interno dell’area privata

dedicata agli amministrati, cliccando su Gestione familiari a carico e Detrazioni (Figura 1).

Servizi

——

{ Anagrafici v
=(Q )
=17} Modifica le tue informazioni anagrafiche in completa autonomia

== Stipendiali “

’A Gestisci in autonomia le informazioni e le richieste legate alla tua retribuzione

°g0
U
[ = = B
Consultazione Pagamenti Gestione modalita di riscossione Gestione familiari a carico e Gestione trattamento integrativo
Detrazioni ex art. 1 D.L. n. 3 del 5/2/2020

4

Donazioni
[@)
_C%Hu Prestiti e convenzioni o
so0% Richiedi comodamente un prestito, aderisci ai servizi in convenzione offerti da NoiPA, consulta le tue delegazioni di pagamento
®  Previdenza
: v

IC

Consulta la tua situazione contributiva e gestisci la tua adesione ai fondi di previdenza complementare

Figura 1 - Dove trovare il self service Gestione familiari a carico e Detrazioni
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Cliccando su Gestione familiari a carico e Detrazioni si arriva alla pagina del servizio mostrata in Figura
2:

me Gestione Familiari a carico e Detrazioni @
D s PER POTER UTILIZZARE IL SERVIZIO £ NECESSARIO EFFETTUARE L'ABILITAZIONE DEL CODICE OTP NELLA RELATIVA SEZIONE DEL PROFILO UTENTE.
Stipendiale 2
Riepilogo contributi o
Servizi a
Documenti disponibili
Assistenza

Figura 2 - Pagina iniziale del self service Gestione familiari a carico e Detrazioni (schermata visualizzata in caso di
accesso all’area privata tramite SPID ed OTP non ancora abilitato)

Nella schermata che appare, l’utente viene informato che, per procedere nella fruizione del servizio, e
necessario disporre dell’OTP, nel caso in cui 'accesso all’area privata sia stato effettuato con SPID
(Sistema Pubblico di Identita Digitale).

Nel caso in cui UOTP non fosse attivato puo essere abilitato nella sezione del Profilo Utente.
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Invece, in caso di accesso all’area privata con Carta d’ldentita Elettronica (CIE) o Carta Nazionale dei

Servizi (CNS), non é richiesto l'inserimento dell’OTP (Figura 3).

' MARIO ROSSI
Home

Verifica Green Pass

Gestione Familiari a carico e Detrazioni @

Obbligo Vaccinale

Gentile MARIO ROSSI,
quale amministrato del sistema NoiPA, pud procedere in I icazione dei dati del coniuge e dei familiari o,
Siricorda che le detrazioni spett izione che le persone alle quali i iferi i ddi ivo, non superiore a 2.840,51 euro, allordo degli oneri deducibili. Per i figli di eta non superiore a ventiquattro anni

il limite di reddito complessivo a elevato a 4.000 euro.

In particolare, & possibile comunicare:

o idati deifigli per i quali spet detrazioni ri dal sostituto d'imposta ioni ex art. 12, comma 1, lettera ¢, TUIR)
A sequito dell'entrata in vigore dell'assegno unico di cui al D.Lgs. n. 230/2021, la disciplina delle detrazioni per carichi di famiglia di cui alf'art. 12 del TUIR a stata modificata. A partire dal 1° marzo 2022, le detrazioni IRPEF (ex art. 12 TUIR)
per i figli a carico sono applicabili esclus per i figli di eta pari jperiore ai 21 anni.

o idati anagrafici dei figli fiscalmente a carico per i quali spettano detrazioni riconosciute dall INPS (assegno unico)

Per i figli di eta inferiore a ventuno anni e per i figli disabilita, a presci dall'eta, le detrazioni IRPEF per carichi di famiglia tate ituite dall' i dall'INPS, a sequito di apposita richiesta.
Per tale tipologia di familiari a cari i iute altre ioni ioni ioni) per oneri, spe borsi spettanti in sede di dichiarazione dei redditi.

o I dati anagrafici degli altri familiari fiscalmente a carico per i quali sono riconosciute alts i per oneri, spese e rimborsi spettanti in sede di dichiarazione dei redditi.

Se vuoi effettuare la ilazione di una d da, oppure visuali quelle inviate dal Portale NoiPA, seleziona I'attivita, 'anno d'interesse e clicca sul pulsante "Avanti”.

o

I’ Nuova Richiesta O Elenco richieste O

Figura 3 - Pagina iniziale del self service Gestione familiari a carico e Detrazioni (schermata visualizzata in caso di

accesso all’area privata tramite CIE o CNS)

Da questa pagina € possibile:

e Gestire i familiari a carico e inserire una nuova richiesta;

e Visualizzare la lista delle richieste inserite
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3.1 Nuova Richiesta Gestione familiari a carico e Detrazioni

Per inserire una nuova richiesta, € necessario selezionare l'opzione “Nuova richiesta” e cliccare il

pulsante “AVANTI”; verra quindi visualizzata la seguente pagina:

I MARIO ROSSI
Home

Amministrato

e Gestione Familiari a carico e Detrazioni @

: Imm — s "

Gentile MARIO ROSSI,

Obbligo Vaccinale

per iniziare la compilazione di un nuovo modello di detrazioni per carichi di famiglia ti consigliamo di avere con te i Codici Fiscali dei familiari che vuoi Se non

iedi q i ti invitiamo a reperirle prima di

iniziare l'attivita.

In particolare, se vuoi eliminare tutti i familiari a carico della comunic; d azero il numero di familiari a carico.
Se vuoi la i della de da di seleziona il mese di decorrenza, inserisci il numero di familiari a carico e clicca sul pulsante “avanti®.

Tiricordo che la presente domanda di i ituisce, a partire dal mese di scelto, I icazi inviata.

Modello Detrazioni

Dichiarazione relativa all'anno: 2023

Mese di decorrenza®: | Gennaio v

Numero di familiari®:

Figura 4 - La Pagina di Nuova Richiesta di Gestione Familiari a carico e Detrazioni

Per inserire una nuova richiesta e innanzitutto necessario disporre del nome, cognome e codice
fiscale di ogni familiare a carico che si vuole inserire. La procedura guidata richiede, infatti,

l'inserimento dei dati anagrafici di tutti familiari a carico precedentemente indicati con il relativo
grado di parentela.

Lo step “Dati preliminari” permette di selezionare il mese di decorrenza delle detrazioni e il

numero dei familiari a carico.
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Cliccando il pulsante “AVANTI” verra visualizzata lo step “Inserisci” per linserimento dei familiari

a carico (figura 5).

’ MARIO ROSSI
Home

Verifica Green Pass

Gestione Familiari a carico e Detrazioni @

i wzo zmnmmmm v e

Gentile MARIO ROSSI,

Obbligo Vaccinale

se vuoi lad da di ione familiare per l'anno 2023 compila per ciascun familiare la relativa sezione, e dopo aver inserito correttamente tutti i dati, clicca sul pulsante “avanti”.

Tiricordiamo di inserire i dati anagrafici, la percentuale a carico e selezionare il flag su "DETRAZIONI RICONOSCIUTE DAL SOSTITUTO D'IMPOSTA (ex art. 12 TUIR)" per gli altri familiari a carico e per i figli per i quali spettano detrazioni riconosciute
dal sostituto d'imposta (detrazioni ex art. 12, comma 1, lettera ¢, TUIR).

In ogni sezione del modulo & pi ini guida in fondo alla pagina per aiutarti nella compilazione della domanda.
| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori

Mensilita da cui far decorrere le detrazioni per carichi di famiglia

Apartireda:  Gennaio 2023

Anagrafica 1° familiare

Grado parentela *: Conuge ¥ [ ACARKCO:
Codice Fiscale *: Controlla Codice Fiscale
Data di Nascita :

Figura 5 - La Pagina di Inserimento dei familiari a carico
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La pagina presenta un numero di sezioni "Anagrafica”, per l'inserimento dei dati dei familiari, pari al

numero di familiari a carico inserito nello step precedente di "Dati preliminari”.

Per ogni sezione l'utente deve selezionare obbligatoriamente il grado di parentela. Se il grado di

parentela selezionato € "Coniuge" la sezione anagrafica appare nel modo seguente:

Anagrafica 1° familiare

Grado parentela *: Coniuge h A CARICO:

ot
Data di Nascita :

Cognome : Nome

Figura 6 - La sezione Anagrafica 1° familiare: grado di parentela “Coniuge”

La sezione di inserimento di un coniuge contiene sempre quattro campi obbligatori: “Grado di
parentela”, “Codice Fiscale”, “Cognome” e “Nome” del familiare e la voce “A Carico” . La data di
nascita viene caricata automaticamente nel campo corrispondente, dopo che sia stato digitato il
codice fiscale. Il grado di parentela “Coniuge” non richiede altre informazioni. Per il coniuge la

normativa non prevede la percentuale a carico.

E possibile comunicare anche il coniuge non fiscalmente a carico in modo da non dover modificare

successivamente la dichiarazione Mod. 730 precompilato.

Per inserire i dati del coniuge fiscalmente non a carico, € necessario inserire il codice fiscale - nella

pagina di inserimento dei dati anagrafici del coniuge - lasciando vuota la voce "A Carico".
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Selezionando il grado di parentela “Figlio” la sezione anagrafica appare nel modo seguente:

Anagrafica 1° familiare

v

Grado parentela *: Figlio DETRAZIONI RICONOSCIUTE DAL SOSTITUTO D'IMPOSTA (ex art. 12 TUIR)

Codice Fiscale *: Controlla Codice Fiscale

Data di Nascita:
Cognome : Nome: ‘
Percentuale a carico (%) *: O 50 O 100
O Effetto Coniuge
Disabile *: O Si O No

Figura 7 - La sezione Anagrafica: grado di parentela “Figlio”

A seguito dell’entrata in vigore dell’assegno unico di cui al D.Lgs. n. 230/2021, la disciplina delle
detrazioni per carichi di famiglia di cui all’art. 12 del TUIR e stata modificata. A partire dal 1° marzo
2022, le detrazioni IRPEF (ex art. 12 TUIR) per i figli a carico sono applicabili esclusivamente per i figli

di eta pari o superiore ai 21 anni.

La sezione aggiuntiva relativa al grado di parentela “Figlio” contiene nell'ordine: il campo
obbligatorio “Percentuale a carico” dove l'utente puo scegliere tra 50% e 100% o "Effetto Coniuge";

occorre inoltre indicare il campo obbligatorio “Disabile”.

Si ricorda che |"Effetto Coniuge" spetta per il primo figlio spetta se l'altro genitore manca o non ha
riconosciuto i figli naturali e il contribuente non e coniugato o se coniugato, si € successivamente
legalmente ed effettivamente separato, ovvero se vi sono figli adottivi, affidati o affiliati del solo
contribuente e questi non €& coniugato o, se coniugato, si € successivamente legalmente ed

effettivamente separato.
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L'utente deve indicare obbligatoriamente, oltre al codice fiscale, nome e cognome del “Figlio”, la
percentuale a carico, scegliendo tra i valori 50%, 100% oppure "Effetto Coniuge"; deve

obbligatoriamente indicare il valore per il campo “Disabile”.

Si ricorda di inserire i dati anagrafici, la percentuale a carico e selezionare il flag su “DETRAZIONI
RICONOSCIUTE DAL SOSTITUTO D’IMPOSTA (ex art. 12 TUIR)” per i figli per i quali spettano detrazioni

riconosciute dal sostituto d’imposta (detrazioni ex art. 12, comma 1, lettera c, TUIR).

Per i figli per i quali non spettano detrazioni riconosciute dal sostituto d’imposta lasciare deselezionato
il flag “DETRAZIONI RICONOSCIUTE DAL SOSTITUTO D’IMPOSTA (ex art. 12 TUIR)”

Anagrafica 1° familiare

Grado parentela *: Figlio v (7] DETRAZIONI RICONOSCIUTE DAL SOSTITUTO D'IMPOSTA (ex art. 12 TUIR)
coe

Data di Nascita :

Cognome : Nome : ’

Percentuale a carico (%) *: O 50 O 100

Disabile *: O Si O No

Figura 8 - La sezione Anagrafica: grado di parentela “Figlio” con il flag DETRAZIONE RICONOSCIUTE DAL SOSTITUTO
D’IMPOSTA(ex art. 12 TUIR) deselezionato
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Selezionando il grado “Ascendente”, la sezione anagrafica apparira nel seguente modo:

Anagrafica 1° familiare

Grado parentela *: Ascendente v DETRAZIONI RICONOSCIUTE DAL SOSTITUTO D'IMPOSTA (ex art. 12 TUIR)
o

Data di Nascita :

Cognome : Nome : ’

Percentuale a carico (%) *: O 50 O 100 O Altra m

Figura 9 - La sezione Anagrafica familiare: grado di parentela “Ascendente”

La sezione relativa al grado di parentela “Ascendente” contiene il campo obbligatorio
“Percentuale a carico” dove e possibile scegliere tra i valori 50%, 100% oppure indicare un diverso

valore nel campo “Altra”.
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Zi i ili , Zi i ird u :
Selezionando il grado “Altro Familiare”, la sezione anagrafica apparira nel seguente modo

Anagrafica 1° familiare

Grado parentela *: Altro famiare v DETRAZIONI RICONOSCIUTE DAL SOSTITUTO D'IMPOSTA (ex art. 12 TUIR)
o

Data di Nascita :

Cognome : Nome : ’

Percentuale a carico (%) *: O 50 O 100 O Altra m

Figura 10 - La sezione Anagrafica familiare: grado di parentela “Altro familiare”

La sezione relativa al grado di parentela “Altro Familiare” contiene il campo obbligatorio
“Percentuale a carico” dove e possibile scegliere tra i valori 50%, 100% oppure indicare un diverso

valore nel campo “Altra”.
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Al termine dell'inserimento dei familiari a carico, selezionando il pulsante “AVANTI”, verra ricaricata

la pagina “Conferma” con il riepilogo dei dati inseriti (figura 11).

L wwoross

Home
Verifica Green Pass Gestione Familiari a carico e Detrazioni @

Obbligo Vaccinale

| w0 7 omeews ,.mx.m e

Gentile MARIO ROSSI,

diseguito il riepilogo dei dati inseriti. Dopo averne verificata la correttezza, seleziona il check -] , presente in fondo alla pagina, per confermane la veridicita, e clicca sul pulsante "avanti'.

Mensilita da cui far decorrere le detrazioni per carichi di famiglia
Mese: Gennaio  Anno: 2023

Dati Anagrafici Amministrato
Nome: MARIO ROSSI Codice fiscale: MRORSS12A348567C Data di nascita: 16/03/1954

Lista dei familiari a carico

Grado di parentela Cognome. Nome. Codice Fiscale Data di Nascita Aarico ":"’"" Disabile Effetto Coniuge Exart 12 TUR
Atro familiare MARCOLIN AUGUSTO MACGSTESB02H5015 02021965 s n no no s

_] Consapevole delle sanzioni penali richiamate dall'art. 76 del D.PR 28/12/00 n.445 in caso di dichiarazioni mendaci, dichiaro sotto la mia responsabilita che le informazioni fornite in tale modello sono veritiere.

< o

Figura 11 - La pagina “Conferma” con il riepilogo dei dati inseriti

La pagina contiene il riepilogo delle informazioni inserite dall'utente: anno e mese di decorrenza della
detrazione, i dati anagrafici dell'amministrato, la lista dei familiari a carico. Infine, in fondo alla

pagina € presente un check che l'utente dovra selezionare per certificare i dati da lui inseriti.

L'utente dopo aver verificato e certificato i dati inseriti (attraverso il check in fondo alla pagina) puo

inoltrare la pratica cliccando sul pulsante “AVANTI”.
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Se l'operazione termina con successo verra visualizzata la seguente pagina:

L wwoross

Home
Verifica Green Pass Gestione Familiari a carico e Detrazioni @

Obbligo Vaccinale

wzo oan e o co«r[wm

GentileMARIO ROSSI,

il modulo che hai il stato inoltrato al Sosti di Imposta con protocollo numero:

DET20233980355

Nei prossimi giorni potrai verificare lo stato di lavorazione della dichiarazione nella sezione "Detrazioni carichi di famiglia - Gestione detrazioni” i I dii la voce "elenco segnalazioni.

Riceverai aggiornamenti via mail sullo stato di lavorazione della tua richiesta

Figura 10 - La pagina che viene visualizzata quando |’operazione termina con successo

La pagina avverte lutente che il modello & stato inviato correttamente al sostituto dimposta,
indicando anche il numero di protocollo generato automaticamente dal sistema e associato a tale

dichiarazione.
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3.2 Visualizzazione elenco richieste Gestione familiari a carico e Detrazioni

In ultimo, € possibile visualizzare lo stato di avanzamento delle pratiche richieste attraverso |’opzione

“Elenco richieste” presente nella pagina principale del servizio.

' MARIO ROSSI
Home

Verifica Green Pass

Gestione Familiari a carico e Detrazioni @

Obbligo Vaccinale

Gentile MARIO ROSSI,
quale amministrato del sistema NoiPA, pud procedere in Il icazione dei dati del coniuge e dei familiari 0.
Si ricorda che le det i spett izi he le pe alle quali si riferi i ddi ivo, non superi 2.840,51 euro, al lordo degli oneri deducibili. Per i figli di eta non superiore a ventiquattro anni

il limite di reddito complessivo a elevato a 4.000 euro.

In particolare, & possibile comunicare:

o idati dei figli per i quali spettano detrazioni ri dal sostituto d'imposta ioni ex art. 12, comma 1, lettera ¢, TUIR)

A sequito dell'entrata in vigore dell'assegno unico di cui al D.Lgs. n. 230/2021, la disciplina delle detrazioni per carichi di famiglia di cui alf'art. 12 del TUIR a stata modificata. A partire dal 1° marzo 2022, le detrazioni IRPEF (ex art. 12 TUIR)
per i figli a carico sono applicabili esclus per i figli di eta pari jperiore ai 21 anni.

o idati fici dei figli a carico per i quali spe dety riconosciute dallINPS (assegno unico)

Per i figli di eta inferiore a ventuno anni e per i figli disabilita, a presci dall'eta, le detrazioni IRPEF per carichi di famiglia tate ituite dall' i dall'INPS, a sequito di apposita richiesta.

Per tale tipologia di familiari a cari i iute altre ioni ioni ioni) per oneri, spe borsi spettanti in sede di dichiarazione dei redditi.

o I dati anagrafici degli altri familiari fiscalmente a carico per i quali sono riconosciute alts i i per oneri, spese e rimborsi spettanti in sede di dichiarazione dei redditi.

Se vuoi effettuare la ilazione di una d da, oppure visuali quelle inviate dal Portale NoiPA, seleziona I'attivita, 'anno d'interesse e clicca sul pulsante "Avanti”.

o

!’ Nuova Richiesta O Henco richieste O

Figura 11 - Pagina iniziale del self service Gestione familiari a carico e Detrazioni
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Selezionando il campo apposito, l’anno di interesse, e cliccando sul pulsante “AVANTI”, viene
visualizzata la seguente pagina:

’MAMOROSSI

Verifica Green Pass Gestione Familiari a carico e Detrazioni @

Obbligo Vaccinale

Home

Gentile MARIO ROSSI,
di seguito la lista delle dichiarazioni per detrazione familiare a carico inviate al sostituto d'imposta tramite il Portale NoiPA.

Lista dei modelli di detrazione inviati per I'anno 2023

Numero protocollo  Mese decorrenza Data lnvio ";‘:‘ SN mppc o Stato della richiesta Dettaglio detrazione
DET20243980350 Gennaio 2011172023 Recapitata V4
DET20243980328 Gennaio 07/11/2023 Recapitata &
DET20243980317 Marzo 10/11/2023 Recapitata ,
DET20243980316 Gennaio 1011203 Recapitata V4
DET20243980315 Gennaio 101172023 Recapitata ,
DET20243980314 Gennaio 10/11/2023 Recapitata '
DET20243980313 Gennaio 1011172023 Recapitata V4

Figura 12 - La pagina di riepilogo con la lista delle richieste inviate per anno di interesse

Da questa pagina l'utente, qualunque sia lo stato della detrazione, potra visualizzarne il dettaglio,

cliccando sullimmagine presente nella colonna “Dettaglio”.
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Dipartimento

/ ‘ .
dell’Amministrazione Generale, : N P ﬂ
]\QE'F del Personale e dei Servizi ‘ O/

servizi PA a Persone PA

Il dettaglio mostra il riepilogo dei dati inseriti dall'utente, relativi alla richiesta selezionata, come

mostra l'immagine seguente:

1 MARIO ROSSI

Amministrato

Verifica Green Pass Gestione Familiari a carico e Detrazioni @

Home

Obbligo Vaccinale . N
Dettaglio Detrazione

I sistema NoiPA ha acquisito la dichiarazione:

«con protocolio numero: DET20243980350 jper l'anno: 2024
«con decorrenza da: Gennaio presentato da: MARIO ROSSI

con stato: Recapitata

La dichiarazione contiene il seguente elenco dei familiari a carico:

Grado di parentela Cognome Nome. Codice Fiscale Data di Nascita e Effetto Coniuge Disabile
Figlio REPLY MARIA RPUMRA9SA41HS01U 01/01/1995 100 No No
B

Figura 13 - La pagina di dettaglio in cui viene mostrato il riepilogo dei dati inserti per la corrispondente richiesta

Nella pagina viene riportata la lista delle richieste effettuate con le relative informazioni circa lo
stato della richiesta presentata.
Gli stati possibili di una richiesta sono:
e "Scartata": la dichiarazione non e stata acquisita
e "Acquisita": la dichiarazione é stata correttamente applicata
¢ “Inviata": la dichiarazione é stata correttamente trasmessa
Infine, cliccando sul pulsante "Stampa”, lutente puo stampare i dati relativi alla dichiarazione

visualizzata.
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