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Wl (Uscita)

Agli assistenti amministrativi
Del Cpia di Pavia e punti di erogazione del servizio

Circolare n. 181
OGGETTO: Autorizzazione periodi di ferie e recuperi estivi.

In riferimento alla Circolare n° 140 con oggetto “Piano ferie estive Personale ATA a.s.
2021/2022" ed in seguito alla richieste pervenute e stato predisposto il piano ferie
regolarmente autorizzato dal Dsga e dal Dirigente Scolastico.

Si dispone:

- dal 1° Luglio al 15 luglio I'assistente amministrativa Innarella e Riccobono sostituiranno
I'attivita della collega Carpino: eventuali acquisti;

- dal 18 luglio al 29 luglio 'assistente Riccobono sostituira I'attivita della collega Innarella
e Carpino: servizio posta e protocollo, particolari esigenze del personale docente a Ata,
eventuali acquisti, collaborazione DS e DSGA,;

- dal 1° agosto al 19 agosto 'assistente amministrativa Carpino sostituira i colleghi
Innarella e Riccobono: servizio posta e protocollo, gestione del personale docente e Ata,
collaborazione DS e DSGA, gestione alunni, attestati di fine corso, iscrizioni e tutto cio che
concerne gli utenti;

- dal 22 agosto al 31 agosto 'assistente amministrativa Innarella e Riccobono sostituiranno
la collega Carpino: eventuali acquisti.

Si ricorda al personale non titolare al Cpia o supplente di restituire le chiavi dell'ufficio

I'ultimo giorno di servizio.
Si invita il personale a rispettare i periodi stabiliti salvo gravi e documentati motivi.
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