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Prot. N. 797 Pavia, 11/04/2018
Al personale Ata
Alla DSGA
LORO SEDI

Albo/Sito Scuola

Oggetto: Determina a contrarre per I'affidamento di incarichi personale Ata
nell’ambito del progetto 10.3.1.B-FESRPON-LO-2017-1 — modulo
“Corso di Taglio e cucito sede di Pavia”

CUPJ11H17000210006
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO I"avviso pubblico MIUR nota prot. n. AOODGEFID/2165 DEL 24/02/2017
“Per la scuola, competenze e ambienti per I'apprendimento”. “Percorsi per adulti e
giovani adulti”. Asse I - Istruzione - Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo specifico
10.3. Azione 10.3.1

Sottoazione 10.3.1°: Percorsi per adulte/adulti presso le Istituzioni scolastiche
secondarie di secondo grado che hanno sedi di percorsi di secondo livello per
I'istruzione degli adulti comprese le sedi carcerarie.

Sottoazione 10.3.1B “Percorsi per il potenziamento delle competenze delle adulte e
degli adulti iscritti presso i Centri provinciali per I'Istruzione degli adulti (CPIA),
comprese le sedi carcerarie”.

VISTA la nota MIUR prot. n. AOODGEFID/37796 del 05/12/2017 di
autorizzazione dei progetti di cui al citato avviso;

VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del
suddetto progetto;



VISTE le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi;

VISTA la Circolare del Ministero del Lavoro e Politiche Sociali n. 2 del 2 Febbraio 2009
“Figure di Coordinamento”;

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni
scolastiche;

RILEVATA la necessita di reperire personale per affidare incarichi orari per le
mansioni di Assistenti Amministrativi e Collaboratori Scolastici nell’ambito
dei moduli formativi del progetto in oggetto;

CONSIDERATO che le procedure di individuazione e/o reclutamento del personale
devono essere conformi ai principi di trasparenza, pubblicita, parita di
trattamento, buon andamento, economicita, efficacia e tempestivita
dell’azione amministrativa;

CONSIDERATO che I'iter procedimentale per il conferimento degli incarichi precede:
1) Verifica preliminare in merito alla presenza e disponibilita di personale

idoneo interno;
2) Reperimento di personale esperto presso altre Istituzioni Scolastiche o
mediante contratti di lavoro autonomo;

CONSTATATA la presenza di tutte le condizioni necessarie;

VISTA la nota Prot. N. 51 del 15/01/2018 relativa all’assunzione in bilancio del
progetto sopra indicato;

DETERMINA

Art. 1

Di dare avvio alla procedura di reclutamento di personale ATA per il progetto
10.3.1.B-FESRPON-LO-2017-1 — modulo “Corso di Taglio e cucito sede
di Pavia”.

Art. 2
Di procedere al reclutamento tramite avviso di disponibilita .

Art. 3
Di procedere, secondo quanto dettato nelle “Linee Guida dell’Autorita di

Gestione”.

Art. 4
I compensi sono riferiti alle tabelle del C.C.N.L.

Art. 5
Di autorizzare la spesa da porsi a carico del Programma Annuale 2018.

Art. 6



Di sottoscrivere il contratto mediante incarico ad personam e/o scrittura
privata.

Art. 7

Di garantire la pubblicazione della copia della presente determinazione
dirigenziale sul sito web dell'Istituto www.cpiapavia.gov.it, per un periodo non
inferiore a 15 giorni.

Art. 8
Il Responsabile del procedimento € lo scrivente, Dirigente Scolastico Ing.
Daniele Stefano Bonomi.

,\\ > S
F.TO IL ]DIR- E‘N BSGOLASTICO

P efifiio Bonomi =
hrhm uto 5%%?5@!151@6%!1&——-———-—

\iel \B@g&\fg‘%gﬂ&)%f
A

\.




FONDI
JTRUTTURALI
EUROPEI

UNIONE EUROPEA

Ministero dell ' Istruzione dellUniversita e della Ricerca
CENTRO PROVINCIALE ISTRUZIONE ADULTI
C.F. 96071620189 - CODICE MECCANOGRAFICO: PVYMM113005
c/o Scuola Primaria Gabelli - Via Ponte Vecchio n. 59 — 27100 Pavia tel 0382/529855
e — mail: PVMM113005@ISTRUZIONE.IT - PVMM113005@PEC.ISTRUZIONE.IT

Prot. N. 798 Pavia, 11/04/2018
Al personale Ata

Alla DSGA

LORO SEDI

Albo/Sito Scuola

Oggetto: Individuazione Figure di Progetto personale Ata (collaboratori
scolastici e assistenti amministrativi) nell’'ambito del progetto
10.3.1.B-FESRPON-LO-2017-1 — modulo “Corso di Taglio e
cucito sede di Pavia”

CUPJ11H17000210006
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
In merito a quanto in oggetto,

COMUNICA

al personale in indirizzo, che presso il plesso di Pavia iniziera il modulo “Corso di
Taglio e cucito”.

La realizzazione del Progetto, necessita di figure di supporto del personale ATA, profilo
Amministrativi e Collaboratori scolastici, che saranno impegnate in orario aggiuntivo
extracurricolare, che verra successivamente concordata e calendarizzata.

I collaboratori scolastici dovranno:
- garantire |'apertura e la chiusura della scuola in orario pomeridiano nei giorni di
svolgimento dei progetti;
- accogliere e sorvegliare i corsisti;
- tenere puliti i locali;
- collaborare con gli esperti e i tutor d’aula.

Il personale amministrativo dovra:
- gestire il protocollo;



Si

redigere gli atti di nomina di tutte le persone coinvolte nella realizzazione del
progetto;

custodire in appositi archivi tutto il materiale cartaceo non;

riprodurre in fotocopia o al computer il materiale cartaceo e non (test, circolari,
verifiche, verbali, disposizioni, dispense) inerenti le attivita e prodotto dagli
attori coinvolti nella realizzazione del progetto;

richiedere e trasmettere documenti;

curare la completa gestione di tutte le pratiche contabili inerenti I’Area
Formativa, |'Area Organizzativa Gestionale, I’Area di Accompagnamento -
obbligatoria e opzionale del Piano Integrato di Istituto tenendo conto degli
importi autorizzati e finanziati;

gestire “on line” le attivita e inserire nella Piattaforma Ministeriale tutto il
materiale contabile di propria competenza;

pubblicare informazioni, locandine, pubblicita relativi al progetto sul sito web
della scuola;

emettere buoni d’ordine;

acquisire richieste e/o offerte;

gestire il carico e scarico del materiale;

richiedere preventivi e fatture;

gestire e custodire il materiale di consumo;

predisporre gli adempimenti telematici- funzione Rend.- Cert. Del Sidi - MIUR.

chiede, pertanto, la disponibilita di adesione delle SS.LL. al progetto in oggetto

indicato.

Le disponibilita dovranno pervenire entro le ore 13.00 del 17 aprile 2018,
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Al Dirigente Scolastico
del C.P.ILA. di Pavia

[I/1a sottoscritto/a nati_a

1l residente in

C.F. , in servizio preso codesta istituzione scolastica nel
plesso di in qualita di

visto I’avviso interno

chiede

di partecipare alla selezione del personale ATA necessario per la realizzazione degli interventi
previsti dal progetto 10.3.1.B-FESRPON-LO-2017-1 — modulo “Corso di Taglio e cucito sede
di Pavia”, per ricoprire I’incarico per il profilo di:

Assistente amministrativo

Collaboratore scolastico

Anzianita di servizio nella scuola

[I/1a sottoscritto/a con la presente, ai sensi degli articoli 13 e 23 del D. Lgs. 196/2003 (di seguito
indicato come “Codice Privacy”) e successive modificazioni ed integrazioni,

autorizza

il Cpia di Pavia al trattamento, anche con 1’ausilio di mezzi informatici e telematici, dei dati
personali forniti dal sottoscritto, prende inoltre atto che, ai sensi del “Codice Privacy”, titolare del
trattamento dei dati ¢ I’istituto sopra citato e che il sottoscritto potra esercitare, in qualunque
momento, tutti i diritti di accesso ai propri dati personali previsti dall’art. 7 del “Codice Privacy”
(ivi inclusi, a titolo esemplificativo e non esaustivo, il diritto di ottenere la conferma dell’esistenza
degli stessi, conoscere il contenuto e le finalita e modalita di trattamento, verificarne 1’esattezza,
richiedere eventuali integrazioni, modifiche e/o la cancellazione, nonché 1’opposizione al
trattamento degli stessi).

Data Firma




